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1. INTRODUÇÃO

É importante para quem vai ler o Relatório; 
Deve apresentar uma visão geral (não detalhar na introdução) do que foi desenvolvido durante o estágio. 
Na introdução, deve conter informações de quem fez o Relatório, o que contém, onde, como e porque foi feito o estágio.
O relatório é escrito na terceira pessoa do singular.

Palavras em Inglês deverá ficar em itálico, como software, hardware.

Não usar recuo.

Usar espaçamento duplo entre linhas.

Justificar o texto.

Passar corretor ortográfico!!!

Este modelo já tem as configurações, não remover, nem modificar para que o relatório não seja reprovado.
Digitar a introdução aqui
2. OBJETIVOS

Apresentar os objetivos do Relatório em itens claramente delineados. 
Devem anunciar os propósitos do estágio e das atividades desenvolvidas.
Mencionar sobre a legislação (ver informações no manual do estagiário)

Digitar os objetivos aqui
3. DESENVOLVIMENTO

Esta é a parte mais importante do relatório.

Primeiro falar da empresa, depois sobre você na empresa, suas atividades e depois dois casos, no mínimo
Não resuma, descreva, relate!!!!!

Deve expor claramente as idéias principais, analisando-as e ressaltando os itens mais importantes; 
Descrever os métodos usados, tarefas, estudos, projetos, etc.
Evitar usar muitos tópicos, pois o relatório é para relatar, descrever com o máximo de detalhes, a ponto de uma pessoa leiga na área de informática, entender perfeitamente o que foi executado durante o relatório.
· Quanto à Empresa: anexar o organograma, escrever sobre seu grau de importância no contexto político-econômico e social abordando:

· seus cursos e treinamentos;

· suporte para a pesquisa: livros técnicos, manuais, períodos, etc;

· seu espaço físico: laboratórios, oficinas, escritórios, etc;

· suas máquinas, aparelhos, equipamentos;

· seu recurso humano.

Nota:

· Descrever com detalhes técnicos, pelo menos duas experiências realizadas no estágio (problema, possíveis diagnósticos, solução tomada), incluindo fórmulas, cálculos, desenhos, ilustrações, mapas, sem se prender às descrições de ferramentas e aparelhagem de uso geral.

· Quando extrair dados de fontes escritas, mencionar a bibliografia utilizada.

· À medida que forem aparecendo nomes técnicos, pode ilustrar e explicar, sem que se torne um tutorial ou glossário.

· Usar as normas ABNT no relatório, por exemplo, quando mecionar uma figura, mencionar no texto ou corpo do relatório, como por exemplo, hardware utilizado na conexão ADSL (figura 1). 
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Figura 1 – Modem ADSL D-Link

Digitar o desenvolvimento aqui
4. CONCLUSÃO

Adequação entre o que se propôs fazer e o que se realizou. 
Abordar, resumidamente, se os conhecimentos técnicos adquiridos no curso foram realmente aplicados no estágio e quais, dentre eles, a Escola deverá aprofundar mais.

Digitar a conclusão aqui
5. RECOMENDAÇÕES

Apresentar opiniões sobre sua participação como estagiário, principalmente sobre a organização do trabalho na Empresa, a tecnologia empregada, a metodologia do controle de qualidade, de custos e outras que julgar importantes para a escola e para os futuros estagiários.

Digitar as recomendações aqui
6. CITAÇÃO DE REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS

Relação dos autores e obras consultadas durante o estágio. A numeração deve ser feita pela ordem alfabética dos sobrenomes dos autores. Exemplos:
1 - ABNT Apresentação de Relatórios Técnicos Científicos. São Paulo: 1989.
2 - FACULDADE DE AGRONOMIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL. Manual de referências bibliográficas. Disponível em: http://www.ufrgs.br/agronomia/manualcap1.htm. Acesso em: 20 de ago. 2002.
3 - PRADO JÚNIOR, Caio. História Econômica do Brasil. São Paulo: Ed. Brasiliense, 1982.

Digitar as referências por ordem alfabética!
ANEXOS 

Anexo I – Atestado de freqüência


Anexo II – Avaliação de desempenho do estagiário pela empresa


Anexo III - Questionário avaliativo do aluno estagiário


Anexo IV - Cópia da carteira de trabalho (folha de rosto) Este anexo é  somente para os alunos que trabalham no ramo do curso que freqüenta na UTRAMIG 


Anexo V - Cópia da carteira de trabalho (folha de contrato). Este anexo é somente para os alunos que trabalham no ramo do curso que freqüenta na UTRAMIG


Anexo VI – cópia contrato social e cópia carteira de identidade. Este anexo é somente para os alunos que são proprietários, ou microempresário no ramo do curso que freqüenta na UTRAMIG.


Anexo VII – Para o aluno estagiário que atua no ramo do curso que freqüenta na UTRAMIG, é autônomo e não possui firma registrada. Neste caso terá que apresentar três testemunhas. 


Anexos VIII - Documentos que comprovam ou enriquecem as informações contidas no Estágio. 
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